OSNOVNA SKOLA IVAN GORAN KOVACIC

PROCEDURA RADA SKOLSKE KUHINJE

Gora, svibanj 2026.



Temeljem c¢lanka 72. Statuta Osnovne $kole Ivan Goran Kovaci¢ ravnateljica dana 12.sije¢nja
2026. godine donosi;

PROCEDURU
RADA SKOLSKE KUHINJE

I1.0OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovom Procedurom rada Skolske kuhinje (u daljnjem tekstu Procedura) utvrduju se:
- organizacija rada Skolske kuhinje,
- financiranje Skolske kuhinje i financijsko poslovanje $kolske kuhinje,
- radnici u Skolskoj kuhinji,
- pravo pristupa i kontrola rada,
- inventar i oprema Skolske kuhinje,
- nacin opskrbe prehrambenim namirnicama.

(2) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se

na muske 1 Zenske osobe.

Clanak 2.
(1) Skola organizira prehranu u¢enika u Mati¢noj $koli u Gori i Podruénoj $koli u Nebojanu.
(2) Prehrana ucenika sastoji se od rucka.
(3) Ucenici se hrane u $kolskoj blagovaonici.

I. ORGANIZACIJA RADA SKOLSKE KUHINJE

Clanak 3.
(1) Za potrebe rada skolske kuhinje vodi se slijedec¢a dokumentacija:

- tjedni ili mjesec¢ni jelovnik,
- plan nabave namirnica sukladan jelovniku po vrsti, koli¢ini i vrijednosti,

(2) Dokumentaciju iz stavka 1. ovog ¢lanka vodi kuharica.



Clanak 4.
(1) Jelovnik sastavlja kuharica Skole.
(2) Jelovnik se objavljuje na mreznoj stranici Skole i blagovaonici.

(3) Izmjena jelovnika moguca je samo u opravdanom slucaju.

Clanak 5.
(1) Kuharica nabavlja potrebne namirnice prema Proceduri stvaranja ugovornih obveza Skole.

(2) Kuharica jednom tjedno predaje u racunovodstvo narudzbenice vezane za nabavu
namirnica.

II. FINANCIJSKO POSLOVANJE SKOLSKE KUHINJE

Clanak 6.
(1) Prehrana uc¢enika je na dobrovoljnoj osnovi.

(2) Odlukom Vlade RH troskovi prehrane ucenika idu na teret Ministarstva.



II1. RADNICI U SKOLSKOJ KUHINJI

Clanak 7.

(1) Kuharica je odgovorna za higijensko-epidemiolosku ¢isto¢u jela, pribora za jelo, prostora
u kuhinji, pripadaju¢im prostorijama i blagovaonici, za izvrSavanje radnih zadaca sukladno
HACCP studiji te za azurno i uredno vodenje evidencija izdanih temeljem HACCP studije.

Clanak 8.

(1) Kuhari su u skladu sa zakonskim propisima odgovorni za svoj redoviti zdravstveni pregled
te su duzni redovito pohadati tecaj za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti
namirnica i osobnoj higijeni osoba koje rade u proizvodnji i prometu namirnica.

Clanak 9.

(1) Pored utvrdenih obveza narocite obveze kuhara su:

da vode brigu da je hrana uvijek svjeza, ukusno pripremljena 1 u planiranim
koli¢inama,

da je hrana na vrijeme servirana ucenicima

da uvijek nose Cistu zastitnu odjecu i obuc¢u koju €ine: kuta, hlace ili suknja, majica,
kapa, natikace,

da provode i odrzavaju kompletnu higijenu u kuhinji i blagovaonici, kao $to su:
Cistoc¢a suda, opreme i namjestaja, poda i drugih sredstava za rad,

da tijekom zimskih i ljetnih praznika obave generalno ¢iS¢enje kuhinje, blagovaonice i
ostalih pripadajucih prostorija

da narucju potrebne namirnice i sredstva za ¢iS¢enje i odrzavanje higijene u kuhinji i
blagovaonici,

da vode racuna o ekonomicnosti poslovanja skolske kuhinje,

da svojim prijedlozima pridonesu §to uspjeSnijoj organizaciji rada Skolske kuhinje,
da ne dozvole pristup u kuhinju neovlastenim osobama,

da usmeno ili pismeno obavijeste ravnatelja ili tajnika o eventualnim prituzbama
ucenika, roditelja, radnika ili osobnim prituzbama na ucenike i radnike.



IV. PRISTUP, ZADRZAVANJE I KONTROLA RADA SKOLSKE
KUHINJE
Clanak 10.

(1) Pravo pristupa i zadrzavanja u Skolskoj kuhinji, osim kuharice, imaju ravnatelj, spremac
koji ima poloZen higijenski minimum i vazecu sanitarnu iskaznicu, te nadlezni inspekcijski
organi i to prigodom obavljanja nadzora.

(2) Pravo pristupa i zadrzavanja u §kolskoj kuhinji imaju i radnici Skole prigodom obavljanja
godisnjeg popisa inventara (inventura osnovnih sredstava i sitnog inventara) kao 1
predstavnici poduzeca prilikom otklanjanja kvarova ili obavljanja godisnjih ispitivanja iz
podrucja zastite na radu i protupozarne zastite.

(3) Ucenicima i strankama je zabranjen pristup u Skolsku kuhinju.

Clanak 11.

(1) Nadzor rada i poslovanja skolske kuhinje narocito obuhvaca:

- strucni rad kuharice

- provodenje higijene u kuhinji i blagovaonici

- primjena zaStitnih sredstava za rad od strane kuharice

- potrebnu kvalitetu i kvantitetu dnevnih obroka

- koli¢inu nabavljenih namirnica 1 sredstava za ¢iS¢enje 1 odrzavanje higijene u skolskoj
kuhinji 1 blagovaonici koja proizlazi iz stvarnih potreba

- namjensko troSenje namirnica

- pripremu dnevnih obroka sukladno utvrdenom jelovniku

- vodenje administrativne dokumentacije utvrdene ¢lankom 3. ove Procedure

- odlaganje uporabljivog otpada (ulje) iz Skolske kuhinje putem predvidenih posuda
poduzeca s kojima je ugovoreno besplatno sakupljanje i odvoz

Clanak 12.

(1) Nadzor iz €lanka 19. ove Procedure obavlja ravnatelj, a u njegovoj odsutnosti zamjenik
ravnatelja ili tajnika Skole.



V. INVENTAR I OPREMA SKOLSKE KUHINJE

Clanak 13.
(1) Inventar i oprema kolske kuhinje vlasnistvo su Skole.

(2) Za inventar i opremu skolske kuhinje odgovorna je kuharica.

Clanak 14.

(1) Nabava potrebnog inventara i opreme za Skolsku kuhinju financira se odlukom ravnatelja
1 osnivaca Sisako- moslavacke zupanije.

VI. NABAVA NAMIRNICA

Clanak 15.

(1) Potrebne namirnice za $kolsku kuhinju nabavljaju se od dobavljaga s kojima je Skola
potpisala ugovor ili ponudom nakon koje se ispunjava narudzbenica.

(2) Prilikom sklapanja ugovora s odredenim dobavljac¢em prehrambenih proizvoda vodi se
racuna o cijeni i kvaliteti robe, uvjetima plac¢anja kao 1 potvrdi proizvoda dobavljaca na trzistu

opcenito.

(3) Ugovor s dobavljatem namirnica sklapa ravnatelj.



VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

(1) Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 007-04/26-01/1
URBROJ: 2176-28-01-26-7

U Gori 22. svibnja 2026. godine

Ravnateljica Skolske ustanove
Klara Perekovi¢, dipl.u¢

e Trclionser
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